湖北省农机安全互助会员会费收交管理规定

第一章 总 则

第一条  为了发展农机安全互助事业，确保会费运作规范、安全高效，根据《湖北省农业机械安全协会安全互助管理办法》、《湖北省农业机械安全协会会员会费管理办法》，特制定本规定。
第二条  湖北省农业机械安全协会（以下简称“省协会”）对会员会费实行“集中管理、统一调配、分户记账、收支两条线”的管理体制。
第三条  县区会员服务站所收的会费必须全部上交，由省协会实行集中统一管理，县区会员服务站不得以省协会名义发生任何形式的对外借贷与担保行为。

专用账户

第四条  省协会为县区会员服务站在当地开设会费结算专门账户，该账户由本县区会员服务站站长负责管理。
第五条  县区会员服务站只能设立两类账户，即收入专户和支出专户。且必须严格执行收支分户,不得串户调动资金，不得混淆使用账户。
（一）收入专户：县区会员服务站收交的会员会费、赞助费等其它收入。
（二）支出专户：工作经费、补偿费等项开支通过支出专户列支。

会费收交

第六条  县区会员服务站负责本行政区域内会员会费的收交，不得跨区域发展会员、收取会费。
第七条  互助会员会费收交坚持当日核清制。县区会员服务站每日应在银行停止对外营业前，将当日所收会员会费全额存入收入专户,并立即全额转入省协会账户，在上交会员互助会费时，将款项来源一律写为“会员会费”。如遇节假日等特殊情况,顺延至下一个工作日上午12时前。如果当日收取的会费总额不足1500元，可待足额后再行划转。无论收取会费多少，每周五县区会员服务站必须全额将收入专户上的会费转入省协会账户。县区会员服务站发生的银行汇费统一由省协会负责核销。

第八条  县区会员服务站月底前将本月资金统计明细表上传至省协会。
第九条  省协会月底前结算各县区会员服务站收交的会员会费。

资金管理

    第十条  会费的管理使用按照《湖北省农业机械安全协会安全互助管理办法》、《湖北省农机安全互助事故损失补偿规程》、《湖北省农机安全互助会员服务站工作建设规范》和《湖北省农业机械安全互助会员权益积分使用细则》的有关规定执行。

第十一条  省协会、各县区会员服务站的所有资金收付必须纳入会计帐内核算，资金的收入、支出必须加盖载明日期的收讫或付讫印章、经办人员印章。
第十二条  现金管理
（一）坚持现金管理“五不准”：不准超定额存放现金过夜；不准单人提取大额现金；不准坐支现金；不准白条抵库；不准对按规定应进行转账结算的业务使用现金结算。
（二）库存现金应实行限额管理，日清月结。出纳人员应建立健全现金账目，逐笔记载，库存现金应日清月结，应控制在银行核定限额以内，以满足日常零星开支的需要，月末各报账单位库存现金余额应为零。
第十三条  银行存款管理
（一）每月应核对一次银行存款。
（二）对未到账款项财务人员应及时查明原因，做出处理。
（三）建立财务专用印鉴管理及登记制度。财务专用章、

名章、密码必须分别保管。
第十四条  建立支票管理及登记制度。支票的管理使用必须严格按有关规定执行。
第十五条  严禁会员服务站私设小金库，搞账外经营。严禁公款私借，公款私存。
第十六条  坚持“钱账分管”原则，会计、出纳岗位不得一人兼任，出纳人员不得兼管收入、支出、债权账目的登记及会计档案管理工作。
第十七条  县区会员服务站工作人员因工作需要暂借现金的，应在借款凭证中注明有关事项，借款人员应在当月内及时报销归还。若因特殊原因不能按时归还，应经县区会员服务站负责人审批同意。否则，不得超月借支。

第五章  罚  则

第十八条  县区会员服务站违反财务、会计相关规定，伪造、变造、故意毁灭有关单证，致使会员会费无法结算，依照有关规定，对直接责任人和主要管理人员给予处罚、处分，构成犯罪的，依法追究刑事责任。
第十九条  县区会员服务站违反规定迟延交纳会员会费的处以每天百分之二的滞纳金。 
第二十条  省协会、县区会员服务站工作人员违反本规定有关条款造成损失的，应予以经济赔偿，构成犯罪的依法追究其刑事责任。

附  则

     第二十一条  本规定最终解释权归湖北省农机安全协会。

    第二十二条  本规定自协会理事会通过之日起执行。

